附件4

   参评示范企业报送材料清单

   （请按以下顺序编写目录并装订成册）

1.企业营业执照副本；

2.企业与职工订立劳动合同备案手续相关材料；

3.行政审批部门集体合同审批相关材料；

4.成立工会组织的证明材料，召开职工（代表）大会证明材料，组织工会活动的证明材料；

5.有效期内的工资集体协议审查意见书；

6.成立劳动关系调解组织的相关材料及企业在岗职工劳动关系协调员（师）证书；

7.职工福利待遇相关证明材料；

8.和谐企业创建及劳动监察仲裁方面的自评报告；

9.安置就业人员名单及证明材料；

10.参评企业认为应当报送的其他书面材料。

备注：以上材料均要求复印并加盖参评企业公章报送。为减轻参评企业负担，无违法违规证明及和谐企业等级由高新区人社局结合企业自评报告审查。
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