附件3

上一年度与本基地相关的专项审计内容

根据《天津市小型微型企业创业创新示范基地建设管理暂行办法》（津中小企规〔2016〕3号），对申报市级示范基地的建设资金投入、服务成本支出以及服务效果等情况进行专项审计，并就真实性、合法性和效益性等情况发表审计意见。

专项审计报告应包含但不限于以下内容：

一、申报单位及其示范基地的基本情况，包括创立发展沿革、经营范围、人员与组织架构、厂房场地、基地面积及发展投资等情况。示范基地面积包括自有面积和租赁面积数，以房产证（自有）或者房屋租赁合同合计数为准（单位：平方米）。

二、示范基地内入驻企业名单（以入驻服务合同为准），以及其中2019年度新入驻数量〔单位：家（个）〕（附表3-1）。

三、示范基地管理团队人员及创业导师名单（附表3-2），并提供持证创业导师的创业导师证复印件。

四、示范基地入驻专业服务机构名单（附表3-3）。

五、对2019年度申报单位针对示范基地提升服务能力建设投入资金额（单位：万元），包括公共设施、公用仪器与检测加工设备等资产原值（不含服务成本支出）、服务场地改造（不含土地费用以及办公场所租用、建设费用）等情况进行审计。要求对提升服务能力建设已投入资金的所有取得的票据、签订的合同及付款情况进行全面核实，现场核实提升服务能力建设投入的真实性和相关性，同时对已投入资金票据的真实性和完整性进行审计，形成2019年度提升服务能力建设投入资金明细清单（附表3-4）。

六、对2019年度申报单位针对示范基地开展面向小微企业服务的服务收支情况（不含管理团队人员工资）进行审计。要求对开展服务收取费用和支出资金（不含管理团队人员工资）的所有取得的票据、签订的合同和收、支款情况进行全面核实，同时对已收取费用和支出资金票据的真实性和完整性进行审计，形成2018年服务收支情况统计表（附表3-5）。

七、对2019年度示范基地开展面向小微企业服务的服务类别、服务方式、收费情况、服务次数、参与企业家次、人数以及公益性服务或低收费服务在总服务量中的占比情况等进行审计。要求依据签到表、活动总结、服务合同、服务记录、对接记录等证明材料对面向小微企业开展的服务活动数量、服务企业数量等服务情况（含基地引入的第三方专业机构提供的服务能力和次数），以及公益性服务或低收费服务在总服务量中占比情况的真实性、相关性和完整性进行全面核实，形成2019年度提供服务情况统计表（附表3-6）。

八、2019年示范基地内企业“毕业”（年营业收入达到2000万元以上，以企业年度财务审计报告为准）小微企业统计表（附表3-7）。

九、2019年示范基地内企业获得投融资机构支持情况统计表（以投融资合同为准，附表3-8）。

十、2019年示范基地内新增科技型、小巨人、高新技术企业的小微企业统计表（以证书或批文为准，附表3-9）。

十一、2019年示范基地内企业新增市级以上新产品（含专精特新产品）、发明专利、实用新型或外观设计专利统计表（以证书或批文为准，附表3-10）。

附表3-1-1
入驻企业名单明细表
	序号
	企业名称
	法人代表
	设立时间
	从业人数
	主要产品
	注册资本（万元）
	2019年主要经济指标（万元）
	入驻时间
	租用面积
	联系电话
	企业划型（大型、中型、小型、微型）

	
	
	
	
	
	
	
	销售 收入
	实缴 税金
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


（此表可复制）
附表3-1-2
入驻企业及吸纳就业情况汇总表
                                                                    单位：家（个）、人
	入驻企业数量
	其中：大型企业
	中型企业
	小型企业
	微型企业

	
	
	
	
	

	从业人员数量
	其中：大型企业
	中型企业
	小型企业
	微型企业

	
	
	
	
	

	2019年度新入驻企业数量
	其中：大型企业
	中型企业
	小型企业
	微型企业

	
	
	
	
	


（此表可复制）

附表3-2

管理团队人员及创业导师名单
	序号
	姓名
	学历
	职务
	是否创业导师（持证）

	1
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	


（此表可复制）
附表3-3

入驻专业服务机构名单
	序号
	服务机构名称
	入驻时间
	服务内容
	是否签订

合作协议

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	


（此表可复制）

附表3-4

2019年度提升服务能力建设投入资金明细清单
单位：万元
	序号
	项目名称
	单位
	数量
	原值
	投入时间

	
	项目投资
	
	
	
	

	一
	硬件设备
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	二
	软件的购置与开发
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	三
	服务场地及相关设施改造等
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	四
	其他（请列明）
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


（此表可复制）
附表3-5

2019年度服务收支情况统计表

单位：元
	收入项目
	收入金额
	支出项目
	支出金额

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	
	合计
	


（此表可复制）

附表3-6-1

2019年度提供服务情况统计表
	服务类型
	是否提供该项服务
	服务情况概述
	服务企业数（家次）
	其中：服务对接情况
	其中：组织活动情况

	
	
	
	
	线上服务企业数 （家次）
	线下服务企业数 （家次）
	组织活动次数
	参与企业数（家次）
	参与人数（人次）

	信息服务
	
	
	
	
	
	
	
	

	创业辅导
	
	
	
	
	
	
	
	

	创新支持
	
	
	
	
	
	
	
	

	人员培训
	
	
	
	
	
	
	
	

	市场营销
	
	
	
	
	
	
	
	

	投融资服务
	
	
	
	
	
	
	
	

	管理咨询
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业服务
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	其中：公益性服务或低收费服务在总服务量中的占比情况
	


注：示范基地需同时具备不少于以上四种服务功能并达到相应的服务能力，服务能力和次数含基地引入的第三方专业机构的服务。

附表3-6-2

2019年度开展信息服务情况汇总表（服务企业）
	序号
	服务内容
	时间
	地点
	服务企业名称
	收费情况
	涉及金额

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”；“涉及金额”按照实际填写，如不涉及则填写“0”。

2019年度开展信息服务情况汇总表（活动类）

	序号
	活动名称
	时间
	地点
	参与企业家数
	参与人数
	收费情况

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	合计
	——
	　
	　
	——


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”。

2019年度开展创业辅导服务情况

汇总表（服务企业）
	序号
	服务内容
	时间
	地点
	服务企业名称
	收费情况
	涉及金额

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”；“涉及金额”按照实际填写，如不涉及则填写“0”。

2019年度开展创新支持服务情况

汇总表（活动类）
	序号
	活动名称
	时间
	地点
	参与企业家数
	参与人数
	收费情况

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	——
	　
	　
	——


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”。

2019年度开展人员培训服务情况

汇总表（活动类）
	序号
	培训活动名称
	时间
	地点
	参与企业家数
	参与人数
	收费情况

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	合计
	——
	　
	——


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”。

2019年度开展市场营销服务情况

汇总表（活动类）
	序号
	活动名称
	时间
	地点
	参与企业家数
	参与人数
	收费情况

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	合计
	——
	　
	　
	——


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”。

2019年度开展投融资服务情况

汇总表（服务企业）
	序号
	服务内容
	时间
	地点
	服务企业名称
	收费情况
	涉及金额

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”；“涉及金额”按照实际填写，如不涉及则填写“0”。

2019年度开展投融资服务情况汇总表（活动类）
	序号
	活动名称
	时间
	地点
	参与企业家数
	参与人数
	收费情况

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	——
	　
	　
	——


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”。

2019年度开展管理咨询服务情况

汇总表（服务企业）
	序号
	服务内容
	时间
	地点
	服务企业名称
	收费情况
	涉及金额

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	


填报说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”；“涉及金额”按照实际填写，如不涉及则填写“0”。

2019年度开展专业服务情况汇总表（服务企业）

	序号
	服务内容
	时间
	地点
	服务企业名称
	收费情况
	涉及金额

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填表说明：表格行数根据实际情况自行删减和增加，如无可不填写；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”；“涉及金额”按照实际填写，如不涉及则填写“0”。

附表3-7

2019年示范基地内企业“毕业”小微企业

统计表

	序号
	企业名称
	2018年度营业收入
	2019年度营业收入

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	


（此表可复制）

附表3-8

2019年示范基地内企业

获得投融资机构支持情况统计表
	序号
	企业名称
	投融资机构名称
	签订合同时间
	投融资金额

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


（此表可复制）

附表3-9

2019年示范基地内新增科技型、小巨人

和高新技术企业的小微企业统计表
	序号
	企业名称
	企业类型

（科技型、小巨人、市级或国家级高新技术企业）
	获评时间

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	


（此表可复制）

附表3-10

2019年基地内企业新增市级以上新产品、发明专利、实用新型或外观设计专利统计表

	序号
	名    称
	类    型

（市级以上新产品、发明专利、实用新型或外观设计专利）
	获得时间

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	


（此表可复制）

天津市工业和信息化局办公室                 2020年5月14日印发

PAGE  
- 2 -

