
信创集成电路和元器件产品信息征集系统 

填报操作说明书 

注册登录账号后，企业需填报企业信息和产品信息内容，具体操

作如下： 

一、企业信息 

（1）点击窗口左侧的“企业信息”（见图 1），即可进入企业信息填

报界面。 

 

图1 点击窗口左侧的“企业信息” 

 

（2）进入企业信息填报界面进行填报，内容包括企业信息和企业相

关佐证材料，请严格按照填报内容的每个备注说明进行填报，见

图 2。 

注：“其他附件”为选填项，用来上传除上述佐证材料外的其他证明材料，

如信创用户企业提供合格供方证明等。 

 

图2 企业信息填报 



（3）检查信息是否填报完整准确，检查完成后点击保存，显示“保

存成功”即完成企业信息填报，见图 3，接下来进行产品信息填

报。 

注：如遇保存不了的情况，请检查信息是否存在未填报的情况，或者是否

未按照备注说明要求进行填报。 

 

图3 完成企业信息填报 

 

二、产品信息 

产品信息包含两种填报形式，一种是逐一添加产品信息进行填报，

一种是批量导入产品信息进行填报（下载模板、填报产品信息、上传

模板、数据校验、导入数据和上传产品佐证材料），两种填报形式具

体操作如下： 

1. 逐一添加产品信息进行填报 

（1）点击窗口左侧的“产品信息”（图 4），即可进入产品信息填报

界面。 



 

图4 点击窗口左侧的“产品信息” 

 

（2）点击“添加”按钮（见图 5），即可进入产品信息填报界面,内

容包括产品信息（图 6）和产品相关佐证材料（图 7），请严格按

照填报内容的每个备注说明进行填报，详见图 8、图 9、图 10 和

图 11。 

注：“其他附件”为选填项，用来上传除上述佐证材料外的其他证明材料，

如用户提供应用验证报告等。 

 

 

图5 点击“添加”按钮 

 

 

图6 产品信息填报页面 



 

 

图7 产品相关佐证材料上传页面 

 

 

图8 填写产品信息 

 

 

图9 点击“操作+”上传产品检验检测报告 

 



 

图10 填写检测检测报告信息、上传文件并进行保存 

 

 

图11 完成检验检测报告信息填写和文件上传 

 

（3）检查信息是否填报完整准确，检查完成后点击“保存”（见图

12），即进入产品信息浏览界面，若“必填项是否填写完整”字段

显示“是”，即完成产品信息填报，见图 13。 

注：如遇保存不了的情况，请检查信息是否存在未填报的情况，或者是否

未按照备注说明要求进行填报。 

 

图12 保存填好的产品信息 

 



 

图13 产品信息浏览页面 

 

2. 批量导入产品信息进行填报 

（1）点击窗口左侧的“产品信息”（见图 14），即可进入产品信息填

报界面。 

 

图14 点击窗口左侧的“产品信息” 

 

（2）点击“下载模板”，将产品信息模板下载到本地，见图 15。 

 

图15 下载产品信息模板 

 



（3）根据产品信息模板填写产品信息，请注意必须按照产品信息模

板的填写说明进行填写，见图 16 和图 17。 

 

图16 产品信息模板 

 

    

图17 根据产品信息模板填写产品信息 

 

（4）点击“导入”按钮，选择填好产品信息的模板文件并点击“上

传”，即可完成产品信息的批量上传，见图 18、图 19和图 20。 

 

图18 点击“导入”按钮 

 



 

图19 选择已填好填写产品信息的模板文件 

 

 

图20 点击“上传” 

 

（5）对上传的产品信息进行数据校验，填报的产品信息若存在问题

会用不同颜色标出来，若数据校验有问题，请在已填好产品信息

的模板进行修改后再重新上传，直至数据校验成功后即可进入下

一步的导入数据操作，见图 21和图 22。 

 

图21 对已上传的产品信息进行数据校验 

 



 

图22 数据校验成功即可进入下一步导入数据操作 

 

（6）点击“导入数据”，导入数据成功会直接跳至产品信息浏览界面，

见图 23 和图 24。 

 

图23 点击导入数据 

 

 

图24 产品信息浏览界面 

 

（7）导入数据后，产品信息浏览界面“必填项是否填写完整”为否，

下一步需对每条产品信息上传产品相关佐证材料，双击每条产品



信息或选择产品并点击“修改”按钮，即可进入产品信息编辑界

面，进行产品相关佐证材料上传，见图 25 和图 26。此外，为方

便筛选出必填项未填写完整的产品信息栏目，可点击“必填项是

否填写完整”字段对“是”和“否”进行排序，见图 27。 

 

图25 产品信息浏览界面“必填项是否填写完整”为否 

 

 

图26 双击每条产品信息栏目进行产品相关佐证材料上传 

 

 

图27 对“必填项是否填写完整”中的“是”和“否”进行排序 

 



（8）对每条产品信息上传相关佐证材料后，产品信息浏览界面“必

填项是否填写完整”为是，即可完成产品填报流程，见图 28。 

 

图28 完成产品信息填报 

 

（9）检查核实企业信息和产品信息无误后，点击提交按钮，提交状

态会变为“已提交”，即完成整个征集系统填报过程，见图 29 和

图 30。 

注：提交前须检查信息完整准确性，一旦提交，所有信息无法修改。 

 

图29 点击提交和确认 

 

 

图30 显示“已提交”，完成整个填报流程 


