
	用 人 单 位 名 称
	

	注   册   地   址
	

	单 位 用 工 地 址
	

	法定代表人或负责人
	
	职务
	
	电话
	

	劳动人事负责人
	
	职务
	
	电话
	

	单位从业人员数
	
	女职工人数
	
	农村居民劳动力人数
	

	在岗职工人数
	
	退休返聘人员人数
	
	其他从业人员数
	

	订立劳动合同人数
	
	订立劳务协议人数
	

	是否拖欠工资
	是(  否(
	是否缴纳社会保险
	是( 否(

	是否实行特殊工时制度

（如填“否”，下一项无需填写）
	是(
否(
	实行综合工时制

实行不定时工时制
	是(
是(

	是否有内部制定工时、休息休假规章制度
	是(
否(
	是否支付未休年休假工资的情况
	是(
否(

	是否支付平日延长工作时间的加班费的情况
	是(
否(
	是否支付休息日加班费或安排倒休的情况
	是(
否(

	是否支付法定节假日加班费的情况
	是(
否(
	是否签订集体合同
	是(
否(

	备  注
	

	用人单位盖章：

年    月    日


企业类型：互联网（平台）□   技术密集型□   劳动密集型加工制造□    服务业□    其他(
企业关于工时和休息休假等权益自查表

















